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Kuldigas novada pasvaldibas PII “Bitite”

privatuma politika, datu apstrades un aizsardzibas kartiba

Izdoti saskana ar Fizisko personu datu apstrades likumu no 21.06.2018.
ar grozijumiem, kuri stajusies speka 31.05.2019.,
Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta pirmas dalas 2.punktu.

L.VISPARIGIE JAUTAJUMI

1. Kartiba nosaka Kuldigas novada pasvaldibas PII “ Bitite” izglitojamo un darbinieku
personas datu apstrades privatuma politiku un drosibas noteikumus likumigai un aizsargatai
datu apstradei izglitibas iestade atbilstos$i Visparigas datu aizsardzibas regulai (Eiropas
Parlamenta un Padomes Regulas (ES) 2016/679 (2016. gada 27 .aprilis), turpmak — datu
regula, par fizisko datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46EK) un citiem
normativiem aktiem (turpmak — kartiba).

2. lzglitojamo un darbinieku personas dati tiek apstradati, lai izpilditu izglitibas iestades
funkcijas un noteiktos uzdevumus. Visi personas dati tiek aizsargati, ievérojot Satversmes
96. panta nostiprinatas tiesibas uz personas privatumu.

3. Kartibas ievéroSana attiecas uz visiem izglitibas iestades darbiniekiem (tostarp
praktikantiem, pulcinu vaditajiem u.c. personam), kuri iesaistiti ar izglitibas iestades
funkciju 1stenoSanu un saskarsmi ar personas datiem.

4. Uz personas datu apstradi attiecinami $adi datu regulas termini:

4.1. datu subjekts - izglitojamais vai darbinieks, kuru var tiesi, vai netiesi identificét;

4.2. datu subjekta piekriSana — izglitojama likumiga parstavja apliecinajums, ar kuru vins
atlauj apstradat personas datus atbilstosi parzina sniegtai informacijai;

4.3. personas dati — informacija, kas attiecas uz identificétu vai identific€jamu izglitojamo;

4.4. personas datu apstrade — jebkura ar personas datiem vai personas datu kopumiem
veikta darbiba vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizetiem lidzekliem;

4.5. personas datu apstrades sistéma — jebkura forma fikseta strukturiz€ta personas datu
kopa, kas pieejama, ieverojot attiecigus personu identific€josus krit€rijus;

4.6. parzinis — izglitibas iestade (vai izglitibas iestades dibinatajs, kad izglitibas iestade ir
personas datu apstrades vieta), kas viena pati, vai kopigi ar citiem subjektiem nosaka
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personas datu apstrades nolukus un lidzeklus;

4.7. personas datu apstradatajs — persona, kura parzina varda apstrada personas datus;

4.8. personas datu san€mejs — persona vai cita struktiira, kurai izpauz personas datus —
neatkarigi no ta, vai ta ir tre§a persona, vai nav;

4.9. sensitivi personas dati — personas dati, kas atklaj rases vai etnisko piederibu, politiskos
uzskatus, religisko vai filozofisko parliecibu vai dalibu arodbiedribas, biometriskos
datus, péc kuriem iesp&jama identifikacija, veselibas datus;

4.10. tre$a persona — jebkura fiziska vai juridiska persona, iznemot datu subjektu,
izglitojama likumigo parstavi, izglitibas iestadi vai personas, kuras pilnvarojusi
izglitibas iestade;

Izglitibas iestades vaditajs uzrauga un veic $adas darbibas datu regulas un privatuma

ievieSanai:

5.1. fiks€ personas datu apstradg iesaistitos darbiniekus izglitibas iestadg, apstradajamos un
apstradatos personas datu veidus, informacijas sist€émas, kuras lieto izglitibas iestadé
(VIIS, e-klase vai tml.), neautomatizétus datu apstrades rikus (papira dokumentus
personala jautajumos vai tml.);

5.2. fiks€ datu sanemsSanas kanalus, ka dati tiek iegiiti, un izverté datu ieguves tiesiska
pamata esamibu vai neesamibu atbilstosi regulas 6. un 9. pantam, ja ir sensitivi dati;
5.3. noverté datu glabasanas nepiecieSamibu un nosaka terminus datu glabaSanai, ja to

neparedz Nomenklatira;

5.4. noskaidro, vai sanemtie, apstradatie, glabatie dati tiek nodoti arpus iestades serveros,
vai citadi datu apstradatajiem,;

5.5. audite un parskata informacijas procesu drosibas situaciju;

1. IZGLITOJAMO PERSONU DATU DROSIBAS PASAKUMI

Izglitibas iestade nodroSina izglitojamo personas datu aizsardzibu. Ja tas nav noteikts
normativajos aktos, personas datu apstradei izvirza noteiktu un skaidru datu apstrades
merki jeb noliku (turpmak — mérkis) un lidzeklus mérka sasniegSanai.

Izglitojamo personas dati var tikt izmantoti tikai likumigam un ieprieks noteiktam mérkim,
kas saistits ar izglitibas iestades funkciju izpildi vai ar funkcijas izpildes organizatorisko
nodroSinasanu. Ja datu apstrades meérkis izriet no normativajos aktos noteikta, izglitibas
iestadei nav nepiecieSama datu apstrades subjekta vai likumiga parstavja piekriSana.
Izglitibas iestades vaditajs ir atbildigs par datu apstradi, tas istenoSanu personigi vai ar
iestades personala starpniecibu.

Izglitojamo personas datu apstradé tiek ieveéroti tiesibu aktos noteiktie datu apstrades
principi.

Izglitojamo personu datu apstrades ilgums ir saistits ar noteiktu personas datu apstrades
meérki. Datu uzglabasana péc noteikta mérka sasniegSanas nav atlauta, iznemot gadijumu,
ja normativie akti un nomenklatiira paredz nepiecieSamibu $adu datu saglabaSanu arhiva
nolikiem.

Izglitibas iestades vaditajs un darbinieki nodroSina personas datu dros§ibu, konfidencialitati
un to nenokliiSanu treSo personu nelikumiga riciba. Jebkuriem izglitojamo personas datiem
var pieklut tikai tam pilnvarotais atbildigais darbinieks, ja vina darba pienakumi ir saistiti
ar noteikto datu apstradi.

Papildus §is kartibas 11.punktam izglitibas iestades vaditajs ir atbildigs, ka izglitojamo
personas dati netiek sagroziti, bojati un tiem nepiekliist nepilnvarotas personas.

Lai nodroSinatu datu aizsardzibu, tiek ieviesti §adi papildus drosibas pasakumi:

13.1. telpam —ugunsdroSibas pasakumi atbilstos$i normativajiem aktiem par ugunsdrosibu
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izglitibas iestadg;
13.2. uzstadita antivirusu programmatira, regulara tehnisko parolu maina un citi
nosactjumi saskana ar kartibas VI.nodalu.

IIL. IZGLITOJAMO DATU APSTRADES PAMATPRINCIPI

Izglitojamo un darbinieku datu apstrade ir atlauta saskana ar izglitibas iestades funkciju

izpildi, ja apstrades merkis noteikts normativajos aktos, ka art tad, ja ir vismaz viens no

Sadiem nosacijumiem:

14.1. ir datu subjekta vai ta likumiga parstavja piekriSana konkrétam, atseviskam mérkim;

14.2. apstrade ir vajadziga liguma, kura ligumslédzgja puse ir datu subjekta likumigais
parstavis, izpildei;

14.3. datu apstrade nepiecieSama, lai aizsargatu izglitojama svarigas intereses, veselibu;

14.4. apstrade ir vajadziga parzina vai tre$as personas legitimo intereSu ieverosSanai,
iznemot, ja datu subjekta intereses vai pamattiesibas, kuram nepiecieSama datu
aizsardziba, ir svarigakas par $adam interesém;

Lai aizsargatu izglitojamo intereses un likumigi apstradatu personas datus, izglitibas

iestade nodroS$ina, ka personas dati:

15.1. tiek apstradati likumigi;

15.2. tiek vakti konkrétiem, skaidriem un legitimiem mérkiem, un to turpmaku apstradi
neveic ar minétiem mérkiem nesavietojama veida;

15.3. ir adekvati, atbilstigi ietver tikai to, kas nepiecieSams méerka apstradei;

15.4. tiek glabati veida, kas pielauj datu subjektu subjekti identifikaciju, ne ilgak ka
nepiecieSams mérkiem un noteikts nomenklattra;

15.5. tiek apstradati tada veida, lai tiktu nodroSinata atbilstoSa personas datu droSiba,
tostarp aizsardziba pret neatlautu vai nelikumigu apstradi.

Sensitivo personas datu apstrade ir aizliegta, iznemot gadijumus, kas noteikti datu regula

un tas nepiecieSams izglitibas iestades funkciju izpildei, ja apstrades merki ir vismaz viens

no $adiem nosacijumiem:

16.1. datu subjekts vai likumigais parstavis devis piekriSanu $o personu datu apstradei
vienam vai vairakiem konkrétiem mérkiem;

16.2. apstrade ir vajadziga, lai aizsargatu datu subjekta vai citas fiziskas personas vitalas
intereses, ka datu subjekts ir fiziski vai tiesiski nesp&jigs dot savu piekriSanu;

16.3. apstrade attiecas uz personas datiem, kurus datu subjekts vai likumigais parstavis
apzinati ir publiskojis;

16.4. apstrade ir vajadziga, lai celtu, Tstenotu vai aizstavetu likumigas prasibas;

IV. DATU SUBJEKTA TIESIBAS

Datu subjektam vai ta likumigam parstavim ir tiesibas:

17.1. sanemt no parzina apstiprinajumu par to, ka attieciba uz datu subjektu tiek vai netiek
apstradati personas dati, un, ja tiek, datu subjektam vai ta likumigam parstavim ir
tiesibas sanemt datu regula noteikto informaciju;

17.2. panakt, lai parzinis bez nepamatotas kaveésanas labotu neprecizus datu subjekta
personas datus vai tie tiktu papildinati, sniedzot par to informaciju;

17.3. panakt, lai parzinis bez nepamatotas kavésanas dzestu datu subjekta personas datus
regula noteiktos gadijumos;

17.4. panakt, lai parzinis ierobezotu apstradi, ja ta neatbilst datu regula noteiktajam;
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17.5. prastit, lai parzinis zino par vina datu sanémeéjiem;
17.6. tikt inform&tam par datu aizsardzibas parkapumu.

18. Parzinis informaciju sniedz rakstiska vai cita veida péc datu subjekta vai ta likumiga
parstavja pieprasijuma likuma noteiktos terminos.

19.Ja parzinim ir pamatotas Saubas par tas fiziskas personas identitati, kura iesniedz
informacijas pieprasijumu, parzinis var prasit, lai tiktu sniegta papildus informacija, kas
vajadziga datu subjekta identitates apstiprinasanai.

V. I1ZGLITOJAMO PERSONAS DATU KATEGORIJAS UN TO APSTRADES
NOSACIJUMI

20. izglitibas iestade ievero visparigu principu personas datu apstrad€, ka izglitojama dati tiek
apstradati normativajos aktos noteiktajos gadijumos, kas ietilpst iestades funkciju izpildg.
Sadu datu apstrades juridiskais pamats ir tiesibu norma. Iznémuma gadijumos var tikt ligta
datu subjekta likumiga parstavja vai darbinieka piekriSana likumigu datu apstrades mérku
sasniegSanai, kas saistiti ar izglitibas iestades funkciju istenosanu.

Izglitojama personas kodu apstrada, ja to nosaka normativie akti un ja personas koda apstrade

ir nepiecieSama, lai sasniegtu noteiktu meérki.

Izglitojama vai darbinieka fotografiju izmantoSana izglitibas iestades dokumentos,

informativajos materialos, interneta makas lapa, publiska to izmantoSana izglitibas iestades

telpas vai citadi ir atlauta p&c tam, kad par to inform&tu datu subjektu likumigie parstavji un ir
sanemta piekriSana fotografiju izmantoSanai konkrétam mérkim.

Izglitojamo un darbinieku datu apstrade interneta vietn€s, kas nodroSina izglitibas procesa

dokumentaciju, ir pielaujama, ieverojot datu tehniskas drosibas nosacijumus. Katrs lietotajs ir

tiesigs pieklut tikai tiem datiem, kas attiecas uz vinu vai saistits ar vina darba pienakumiem.

Izglitojamam, izglitojama likumigiem parstavjiem ir aizliegts pieklit citu izglitojamo personas

datiem. jebkuras paroles tiek veidotas vismaz no 8 simboliem.

Izglitojamo macibu novertejums izglitibas iestades ikdienas darba attieciba uz izglitojamo

netiek izpausts treSajam personam. Izglitibas iestade nodroSina, ka macibu procesa novertéjums

ir pieejams tikai izglitojama likumigiem parstavjiem.

VideonoveéroSana tiek veikta, inform&jot par to ar bridinajuma zZimé€nm pie ieejas izglitibas

iestadeé. VideonoveroSana tiek veikta izslédzot sistému izvietoSanu telpas, kurt japielauj

personas privatums. Izglitibas iestades vaditajs nosaka atbildigo personu, kura parzina
videonoverosanas kartibu, datu aizsardzibu un noteikta termina dzes ierakstus un attelus.

Izglitojama un darbinieku personas datu ievietoSana iestades majas lapa interneta notiek

saskana ar normativo aktu prasibam, ievérojot personu likumigo parstavju un darbinieku, no

kuram personas datu informacija ir ievakta, informéSanu, piekriSanas sanemsSanu par datu
publiskoSanu majas lapa, par datu vakSanas mérki, ka arT nodroSinot, ka datu subjekta
likumigais parstavis un darbinieks péc pieprasijuma var liigt labot savus datus vai tos dzest.

Mingtais attiecinams ar1 uz izveidotam grupam, kuras veido iestades darbinieki.

VI. PERSONAS DATU APSTRADES AIZSARDZIBAS OBLIGATAS TEHNISKAS
UN ORGANIZATORISKAS PRASIBAS

27. Personas datu apstrade, kas veikta ar papira formas dokumentiem vai elektroniska forma,
tiek Istenota, ieveérojot visus iesp&jamos drosibas pasakumus.

28. Izglitibas iestade veic fiziskas formas organizatoriskos pasakumus, tostarp ar
nepiecieSamajiem tehniskajiem Iidzekliem, kas nodroSina godpratigu un likumigu datu
apstradi un lietoSanu to paredzetajiem mérkiem, to glabaSanas, atjaunoSanas, laboSanas,
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dz€Sanas un utilizé€Sanas veidu, nodrosinot ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu
personas datu aizsardzibu.

Personas datu aizsardziba tiek veikta izglitibas iestades telpas, iznemot gadijumus, kad tiek
nodro$inata drosa piekluve no argjiem informacijas tehnologijas resursiem. Drosibas
noteikumi ir saistoSi visam personas datu apstradé iesaistitam personam.

Par personas datu aizsardzibu, informacijas drosibas un pilnveidosanas procesu kopuma
atbild iestades vaditajs.

Atbildiga persona (iestades galvenais lietotdjs) var bez bridinajuma dzest vai mainit
darbinieka tiesibas, veikt datu apstradi, ja pilnvarota persona parkapj kartibas noteikumus,
citus ar&jos normativos aktus un &tikas normas, ka arT, ja 11dz&ji izbeigusi darba tiesiskas
attiecibas vai citos gadijumos, kad tam ir juridisks pamats.

VII. PERSONAS DATU APSTRADES SISTEMA

Dati, kas tiek izmantoti personas datu apstradg, ir klasific§jami ka ierobeZotas pieejamibas
informacija, kas paredzeta tikai noteiktam izglitibas iestades darbinieku lokam. Datoriz&tas
informacijas sistémas datus drikst izmantot tikai izglitibas iestades darbinieks, kuram
parzinis ir devis atlauju attiecigiem piekluves datiem.

VIII. PILNVAROTAS PERSONAS TIESIVAS, PIENAKUMI UN ATBILDIBA

Pilnvarotajai personai ir tiesibas izmantot tikai darba vajadzibam vinam lietoSana nodotos
datorus un programmatiiru.

Pilnvarota persona nedrikst atklat ierobeZotas pieejamibas informaciju nepilnvarotam
personam. Personas datus var izpaust, pamatojoties uz rakstveida iesniegumu vai
vienoSanos, noradot datu izmantoSanas mérki, ja likuma nav noteikts citadi. Personas datu
pieprasijuma noradama informacija, kas lauj identificét datu pieprasitaju un datu subjektu,
ka ar1 pieprasamo personas datu apjomu. Jebkura informacijas sniegSana ieprieks
saskanojama ar izglitibas iestades vaditaju.

Pilnvarota persona nedrikst atlaut piekliit personas datiem nepiedero$am personam, ja tie
nav nepiecieSami tieSo darba pienakumu pildiSanai.

Pilnvarotas personas pienakums ir neizpaust bez tiesiska pamata personas datus ar1 péc
darba tiesisko attiecibu izbeigSanas.

Pilnvarotajai personai ir aizliegts izmantot nelicenc€tu programmatru.

Beidzot vai partraucot darbu ar informacijas sist€tmu, pilnvarota persona aizver
parlukprogrammu, ja nav cita iesp&ja nepielaut nepiederoSu personu nesankcionétu
piekluvi informacijai.

Par pilnvarotas personas prettiesisku nodarjjumu tiek piemérota normativajos aktos
noteikta atbildiba.

IX.NOSLEGUMA JAUTAJUMS
Ar So privatuma politikas un datu apstrades un aizsardzibas kartibas staSanos speka atzit

par speku zaud@&jusu Kuldigas novada pasvaldibas PII “Bitite” iek$jos datu aizsardzibas
noteikumus no 10.09.2013. Nr.1-21/16, izdotus Kuldiga.

Vaditaja Liga Megne



